
 

คู่มือสําหรับประชาชน 

 

 

คู่มือสาหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด  

 

 

 
1. ช่ือกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น        
    บุคคลธรรมดา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลปะโค  อำเภอกุดจับ จังหวัดอุดรธานี 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่    
    เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน 
5. กฎหมายท่ีให้อานาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง : 

1)  กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
2)  พ.ร.ฎ. สำคัญกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 
3)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องสำคัญพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่า

ด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
4)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องสำคัญพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
5)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
6)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องสำคัญแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2555 
9) คำสั่งสานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการสำคัญเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข

คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

งานที่ให้บริการ           :   การจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   :  กองคลัง เทศบาลตำบลปะโค อำเภอกุดจับ จังหวัดอุดรธานี 

 

ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

 



10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องสำคัญแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
7. พื้นที่ให้บริการ :  : เทศบาลตำบลปะโค  อำเภอกุดจับ จังหวัดอุดรธานี 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีสำคัญระยะเวลา  :  ไม่มี 
    ระยะเวลาที่สำคัญตามกฎหมาย / ข้อสำคัญ ฯลฯ   0 นาที 
9. ข้อมูลสถิติ 
    จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 
    จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 
    จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สพจ. ทก. 01 
11. ช่องทางการให้บริการ 

1)  สถานที่ให้บริการ  :  กองคลัง  เทศบาลตำบลปะโค  อำเภอกุดจับ  จังหวัดอุดรธานี   
     หรือ โทรศัพท์ติดต่อสอบถาม  เบอร์โทรศัพท์ 042219962 กด 06 งานกองคลัง เทศบาลตำบลปะโค  อำเภอ

กุดจับ  จังหวัดอุดรธานี 
    ระยะเวลาเปิดให้บริการ  :  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการสำคัญ) ตั้งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพักเท่ียง)  
    หมายเหตุ  - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   1) ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11)  
   2) ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอานาจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้  
   3) ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและ

เอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
  4) แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์

โหลดจาก www.dbd.go.th ,  www.pakolocal.go.th หัวข้อ  หัวข้อ ทะบียนพาณิชย์ 
 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน

คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็น

เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทาบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่น

เพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่สำคัญในบันทึกดังกล่าวมิ

เช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะ

มอบสาเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอานาจไว้เป็นหลักฐาน 

http://www.dbd.go.th/


13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 
ที ่

 
ขั้นตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงาน ที่ 
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/
แจ้งผล 

30 นาที กองคลัง ทต.ปะโค  

2 การตรวจเอกสาร เจ้าหน้าที่การเงิน/จัดเก็บรายได้ รับ
ชำระค่าธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง ทต.ปะโค  

3 การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/
จดัเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/
หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง ทต.ปะโค  

4 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลง
นาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่น
คำขอ 

10 นาที กองคลัง ทต.ปะโค  

 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 



 



                                                      อัตราค่าธรรมเนียม 

 

(แก้ไขตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 ข้อ 3) 

 

 

  ช่องทางการร้องเรียน  เขียนคำร้องท่ีสำนักงานเทศบาลตำบลปะโค  อำเภอกุดจับ จังหวัดอุดรธานี 
  ช่องทางการร้องเรียน  ติดต่อทางโทรศัพท์  หมายเลขโทรศัพท์  0-4221-9962 
  ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์  www.pakolocal.go.th                                             

ช่องทางการร้องเรียน 


